10. CONVENIOS - FINANCIAMENTO ESTUDANTIL
Informac0es para alunos que irdo aderir ao Fies

- Documentacdo basica do aluno (a):

RG/CPF/Titulo/Reservista(para homens)/Histérico Escolar do Ensino Médio/
Comprovante de Matricula da FMT/Comprovante de Renda (contracheques dos 3 Ultimos
meses) ou Carteira de Trabalho / Comprovante de Residéncia atualizado.

- Documentacao basica do grupo familiar:

Se houver na informacéo; pai/méae,esposo(a), irmaos e filhos:

Trabalhando: RG/CPF/ Comprovante de Renda (contracheques dos 3 dltimos meses).
N&o trabalhando: RG/CPF/Carteira de Trabalho (dado baixa ou sem contrato).

Menores de Idade: Certiddo de nascimento ou RG (se houver).

Obs.: . Na informacéo do valor semestral do Curso solicitado (sem ou com desconto),
devera ser o valor cheio nas trés opcGes

. Na renda familiar devera constar (renda do aluno + do grupo familiar (se houver))

. O aluno optante pelo Fundo Garantidor devera ter uma renda de um sal&rio minimo e
meio

. O aluno optante pela Fianga Convencional precisard de um ou dois fiadores

. O aluno optante pela Fianga Solidaria precisara de trés a quatro pessoas (formara um
grupo que sera um fiador do outro)

. A solicitacdo da % (porcentagem) solicitada ndo muda ap6s assinatura de contrato junto
ao Banco escolhido.

Informacdes aos alunos que ja aderiram ao Fies

. Matricula - ocorrer4d normalmente no periodo informado pela IES (acompanhar o
Calendario/FMT).

. Apds a matricula havera o Aditamento (confirmacédo de sua matricula junto ao Fies), vocé
receberd uma mensagem ou email informando que devera validar o aditamento (o aluno
entrara no sistema Fies com CPF e senha, depois confirma).

Informaces aos alunos que aderiram ao Prouni (Parcial ou Integral)

. Matricula - ocorrer4d normalmente no periodo informado pela IES (acompanhar o
Calendario/FMT).

(Tendo o cuidado de ndo perder disciplinas, corre o risco de perder a Bolsa Prouni).

. Apés a matricula na IES/FMT, no periodo informado pelo Mec, o aluno receberd uma
mensagem ou email informando que devera dirigir-se ao setor responsavel para assinar a
permanéncia do usufruto da Bolsa (isso ocorrera para todos os semestres).

Informac6es aos alunos que aderiram ao Educa Mais Brasil (Parcial)

. Matricula - ocorrerd normalmente no periodo informado pela IES (acompanhar o
Calendario/FMT).

. Devera apresentar a quitagdo da taxa do Educa Mais Brasil ao Financeiro.

(Tendo o cuidado de ndo perder disciplinas, corre o risco de perder a Bolsa)

B rycupane,

MADRE THAIS

Manual do Estudante
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Seja Bem-vindo a Faculdade Madre Thais!

8. SEGUNDA CHAMADA DE AVALIACOES

Ao aluno que deixar de comparecer as avaliagOes individuais regulares, sera facultada a
Segunda Chamada, mediante requerimento na Secretaria Académica e que sera
encaminhado ao Coordenador do Curso, 0 prazo maximo para o requerimento é de 72
(setenta e duas) horas a contar da data da avaliacdo. O pedido devera ser instruido com
documentos expedidos por autoridade competente que comprovem:

- Problema de saude;

- Luto por falecimento do c6njuge, ascendente ou descendente direto;

- Convocacao para exercicios militares ou reservistas de Servico Militar

para exercicio de apresentacdo das reservas ou cerimdnia civica;

- Participacdo em competicBes esportivas oficiais em que o aluno integre

representacdo desportiva nacional,

- Qutras justificativas que caracterizem motivo de forga maior, aceitas

pelo Coordenador do Curso.

O requerimento de 22 chamada s6 sera recebido no protocolo mediante justificativa anexa
e pagamento da taxa (R$ 30,00 reais). A segunda chamada seréa realizada em data fixada no
Calendario Académico. O ndo comparecimento a prova na data marcada implicara em nota
0 (zero) na avaliagdo.

9. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Podera ser feito aproveitamento de disciplinas cursadas com aprovagdo em outra instituicao
de ensino superior, a critério da Coordenacgdo do Curso, quando ocorrer semelhancga de
programa e equivaléncia ou identidade de valor formativo em relacdo aos estudos
programados, desde que os estudos realizados correspondam a pelo menos 3/4 da disciplina
curricular da Instituicdo. Ao requerimento de dispensa de disciplina devem ser anexados 0s
seguintes documentos:

- Histérico Escolar atualizado, onde constem cargas horarias, nimero de créditos das
disciplinas cursadas com aprovagdo e seus respectivos programas;

- Descricao dos simbolos dos conceitos com valores correspondentes e periodos em que as
disciplinas foram cursadas;

- Histérico Escolar do curso de origem;

A solicitagdo deve contemplar todas as disciplinas passiveis de aproveitamento, evitando a
necessidade de novo requerimento a cada semestre. O periodo de solicitagdo é estabelecido
no Calendario Académico.

OBS: Conforme Normativa interna os estudantes regulares da FMT nao estdo autorizados
a cursarem disciplinas em outras IES sem a prévia analise de sua coordenagao, sob pena de
ndo acatarmos o pedido de aproveitamento de estudos. Gentileza consultar a normativa,
antes de fazer matricula especial de disciplina em outra Instituicdo de Ensino Superior.



7. PORTAL WEB - http://www.portalfmt.com.br/PortalSagres

Vocé terd acesso on-line ao acompanhamento de notas e faltas, historico escolar e
comprovante de matricula para conferéncia, além das vantagens de consultas e reservas do
acervo da Biblioteca. Informamos abaixo o link para acesso, de qualquer dispositivo com
internet. Para o primeiro acesso basta clicar na opcdo primeiro acesso e o sistema ira
encaminhar para o e-mail cadastrado no sistema académico seu login e senha. Estaremos a
disposicdo na secretaria académica da Faculdade para as devidas orientacBes ou duvidas
que possam surgir. E de fundamental importancia que o estudante mantenha seu e-mail
atualizado no cadastro da secretaria para receber as mensagens do portal.

) Sagres Portal - Mozilla Firefox @@@
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Seja bem vindo!
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Caro Estudante,

Este manual busca oferecer aos estudantes informacdes importantes da Faculdade Madre
Thais. Tendo como base o Regimento Interno da Faculdade, o que concede a esse
documento carater normativo, onde as observacfes aqui apresentadas devem nortear as
atividades académicas do corpo discente, facilitando o processo de ensino-aprendizagem.

SECRETARIA ACADEMICA

Horario de funcionamento: Segunda a Sexta das 07:30 as 12:30 e das 14:00 as 21:00h
Telefone para atendimento: (73) 3222-2331 Ramais: 25 e 26

Endereco: Av. Itabuna, Gabriela Center, n® 1941, llhéus-BA.

Site: www.faculdademadrethais.com.br

E 0 6rgdo que operacionaliza a rotina académica da FMT. Controla os registros de aulas
ministradas pelos professores, registra e arquiva os dados académicos e cadastrais dos
alunos, bem como o seu desenvolvimento ao longo do curso. Ao final do curso, coordena
a emissao dos diplomas dos alunos graduados. A Secretaria Académica é responsavel pela
orientacdo basica ao aluno quanto as normas educacionais internas, prazos e demais
informagdes necessarias ao longo de sua trajetoria universitaria.

INFORMACOES ACADEMICAS:
1. MATRICULA

Art. 53. (A matricula, ato formal de ingresso no curso, e de vinculacao a faculdade, realiza-
se na Secretaria, em prazos estabelecidos no calendario académico....) Art. 54 (A matricula
é feita por semestre, admitindo-se a dependéncia em até 02 disciplinas, observada a
compatibilidade horéria). E o processo pelo qual o aluno se vincula oficialmente & FMT.
Na ocasido, 0 aluno recebe um nimero de cadastro (matricula) que o acompanharéa por toda
vida académica. O regime adotado pela FMT é de sistema seriado semestral, portanto, o
aluno devera matricular-se a cada semestre nas disciplinas que vai cursar, observando a
matriz curricular. Caso 0 aluno ndo possa comparecer pessoalmente para efetuar sua
matricula, deve constituir legalmente um procurador para fazé-lo em seu nome. Estudantes
com dependéncia de disciplina deverdo ter sua selecéo de disciplina avaliada e autorizacao
de matricula feita pelo coordenador do curso. Na matricula inicial e a cada renovacéo de
matricula semestralmente, o estudante ou seu responsavel legal assinard o Contrato de
Prestacdo de Servicos Educacionais.


http://www.faculdademadrethais.com.br/

1. 1 TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 56. E concedido o trancamento de matricula para o efeito de, interrompidos
temporariamente os estudos, manter o aluno sua vinculagéo a Faculdade e seu direito a
renovacao de matricula.

§ 1°. O trancamento é concedido, no prazo estabelecido pelo calendario académico, por
tempo expressamente estipulado no ato, que ndo pode ser superior a 4 (quatro) periodos
letivos, incluindo aquele em que foi concedido.

8§ 2°. N&o sdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em seu conjunto,
ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos sucessivos, ndo
consecutivos, que, em seu conjunto, ultrapassem aquele limite.

Para efetuar o trancamento o estudante deve esta matriculado no semestre e preencher
requerimento na Secretaria Académica, fazendo em seguida o recolhimento da taxa
correspondente & solicitag&o.

2. SISTEMA DE AVALIACAO E FREQUENCIA

O Sistema de Avaliacdo da FMT é semestral e composto por no minimo 03 avaliagdes e no
méaximo 04. O Semestre é dividido em 02 unidades (U1 e U2 e as avali¢Ges deverdo valer
no maximo 10,00. Ndo existe definicdo para pesos e sera feita média aritmética da
quantidade de avaliagdes (Avl + Av2 + Av3 + Av4/4 = MP), onde a MP (Média Parcial)
para aprovacao direta sera 7,0 e abaixo desse valor ser oportunizado a prova final. A MF
(Média Final) sera calcula somando a (MP + PF/2 = MF). Ao final do novo calculo a MF
do estudante devera ser igual ou superior a 5,0 para aprovagdo em prova final. O Estudante
que tiver MP abaixo de 3,0 estara reprovado automaticamente e ndo podera fazer prova
final.

E obrigatdrio o registro de frequéncia do aluno, como estabelece o artigo 27 da Lei Federal
9.394/96. E fundamental a observancia do registro da chamada apds os primeiros 15
(quinze) minutos do inicio da aula, sendo considerado reprovado o aluno com frequéncia
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da disciplina. O aluno, que por
ventura esteja reprovado por falta ndo podera fazer prova final. Quando o professor realizar
atividades externas como eventos, palestras e seminarios, o estudante devera assinar lista
de presenca.

3. ABONO DE FALTAS

A legislacdo em vigor veta o abono de faltas, mas abre excecéo a favor do aluno matriculado
em 6rgdo em formacdo de Reserva que seja obrigado a faltar por forga de exercicios,
manobras ou cerimonia civicas (Lei n® 4.375/64 e Decreto Lei n® 715/69). As auséncias
justificadas com comprovante de autoridade militar permitem aos estudantes a realizacdo
das avaliacBes e o abono de faltas para todos os efeitos. O professor é informado da
concessdo do abono de falta por intermédio da Coordenacéo de Curso. E concedido aos
alunos com incapacidade fisica relativa ao Regime Especial de Exames Domiciliares, com
acompanhamento da Faculdade.

4. REVISAO DE PROVA

Recurso disponivel ao aluno quando permanecer divida quanto a correcdo da avaliacdo
pelo professor. Pode ser solicitada no prazo de 48 (quarenta e 0ito) horas apés a divulgagédo
do resultado da avaliacéo, através de abertura de requerimento, com exposi¢do de motivos
que indiquem a necessidade da revisdo, na Secretaria Académica.

5. EXERCICIOS DOMICILIARES

Entende-se por exercicios domiciliares a adaptacdo das atividades escolares como
compensagdo da auséncia as aulas.
O Regime Especial de Exames Domiciliares é concedido ao aluno amparado pelo Decreto-
Lei 1044/69 e Lei 6202/75, a saber.

e Aaluna gestante a partir do 8° més, por trés meses;

e Portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, doengas infecto-contagiosas,
traumatismos ou outras condi¢des moérbidas que caracterizem incapacidade relativa e
desde que se verifique a conservacdo das condices intelectuais e emocionais.

Nessas situacdes, o(a) aluno(a) ou seu procurador legal devera:

e Requer o beneficio, junto ao Protocolo até 72 horas apés o inicio da afec¢do ou a partir
do 8° més de gestacdo. No caso das alunas gestantes;

e Anexar ao requerimento laudo médico original constando o cddigo da doenca e o
periodo de afastamento.

OBS: Em disciplinas de estagio curricular cuja execugéo s6 possa ocorrer com a presenga do
aluno, ndo sera concedido o Regime de Exercicios Domiciliares, marcando-se a avalia¢do da
disciplina para data posterior. As provas s6 poderdo ser feitas na Faculdade, mediante
marcacgdo com a coordenac¢do do curso e disponibilizacdo da prova pelo docente no SAD ou
SECAD.

6. TAXAS DE SERVICOS

Servigos e documentos, tais como certiddes, atestados, historicos, 22 via de comprovante
de matricula e outros, serdo fornecidos aos estudantes mediante requerimento e prazos da
tabela de servigos e prazos.

O estudante deverd protocolar na Secretaria Académica a solicitagdo através de
requerimento e efetuar o pagamento da taxa no Setor Financeiro.






